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A MAGYAR MUVESZETI AKADEMIA ELNOKENEK ES FOTITKARANAK
4 /2020. ( Il [l.) szamu egyiittes utasitisa
a Magyar Miivészeti Akadémia ¢s a Magyar Miivészeti Akadémia Titkdrsaga mikodésével kapcsolatos
kozérdekil adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok

kozzétételének rendjérél sz616 szabélyzatinak kiadésarol

1. Figyelemmel az informécios onrendelkezésijogrol és azinformacioszabadsagrél sz016 201 1. évi CX11 torvény
30. § (6) bekezdésére, 35. § (3) bekezdésére, tovabbé a kézérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdciora vonatkozé
részletes szabdlyokrol sz6l6 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésére — a mellékelt egyiittes
utasitast adjuk ki.

2. Jelen utasitds az al4irsdt koveté munkanapon lép hatilyba.

3. Jelen utasitast a Magyar Miivészeti Akadémia Titkarsdga munkatdrsai szdémdra a helyben szokdsos modon ki

lell hirdetni.

4. Jelen utasitdst a személyi hatdlya al4 tartozok részére folyamatosan elérhetvé kell tenni.
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A szabilyzat hatélya és a feladatellatds rendje

1§

(1) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a Magyar Mivészeti Akadémia (a tovdbbiakban: MMA) ¢ a Magyar
Mitivészeti Akadémia Titkdrsiga (a tovabbiakban: MMA Titkdrsaga ) kezelésében [évé kozérdekt adatok

és kozérdekbél nyilvinos adatok igénylésére, és kozzétételének rendjére kell alkalmazni.

{2) AzMMA és az MMA Titkdrsdga kezelésében lévé leézérdelet adatol igénylésével, valamint kzzé-, illetve
hozzéférhetdvé tételével kapesolatos feladatokat a [Stitkdr — az MMA Titkdrsdga Gtjan — latja el E
feladatkorében:

a) gondoskodik az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrél szold 201 1. évi CX 1L
térvény (a tovdbbiakban: Info. tv.) melléklete szerinti altaldnos kozzétételi listén szerepld adatok
naprakészen tartdsarol, szikség esetén el6dllitisirdl; és

b) az Info. tv. eléirdsai szerint gondoskodik az adatigénylések megvalaszolasardl.
A kozérdekd adatigénylések teljesitésének eljirasi rendje
2.6

(1) Kozérdekd adat irdnti igényt szoban, irdsban és elektronikus tton is elé lehet terjeszteni az MMA
Titkdrsiga aldbbi elérhetéségein:
a) személyesen; 1062 Budapest, Andréssy u. 101 ;
b) frisban: 1368 Budapest, £ 242.;

c) elektronikus dton: adatszolgaitatas@mma.hu e-mail cimen.

(2) Akozérdekd adat megismerésére irdnyulé igénynek legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni.

(3) AzMMA Titkdrsiga az adatigénylésnek nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az
adatigényléssel kapesolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

{4) Azigény teljesftésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan megilletd
jogorvoslati lehetSségekrdl vald tdjékoztatdssal egyiitt, azigény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kauzslte - elektronikus fevélben értesiteni kell az
igénylét. Az elutasitott kérelmelkrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezels nyilvintartast vezet,
és az abban foglaltakrdl minden évben janudr 31-éig téjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsig Hatosdgot.

(S) Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszdmd adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az MMA Titkdrsiga alaptevékenysegének ellitasihoz szitkséges munkaerdforrds ardnytalan
mértékii igénybevételével jir, a (3) bekezdésben meghatdrozott hatdrid$ egy alkalommal 15 nappal

meghosszabbithato. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beldl tjékoztatni kell
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(1) Akézérdeki adatigénylésekre adand6 valasz ligyében a f6titkar dont.

(2) Az igény szdbeli teljesitésére — az MMA Titkdrsdga megfeleld szervezeti egységeinek bevondsdval - a
fétitkdr dontését kovetden a Jogi Szolgaltatdsi, Kozponti Iratkezelési és Tdmogatiskezelési Féosztaly
vezetdje jogosult.

(3) Az igény szobeli teljesitésérdl, valamint a szoban meg nem vilaszolhato igényekrd] feljegyzeést kell
késziteni.

(4) Amennyiben a kért kozérdekd adat az MMA honlapjdn szerepel, a valaszban az igényl6 figyelmeét fel kell
hivni erre a koriilményre; a kdzzététel azonban nem mentesit a vilaszaddsi kotelezettség alol.

(5) A szébeli igény a kért dokumentam - elektronikus dokumentumban torténé - megkildésével is
teljesitheto.

(6) A kozérdekti adatigénylések teljesitéséért az adatigényléssel telmerilé koltségeknek megfelels — killon
jogszabélyban meghatdrozott — mértéld koltségtérités dllapithaté meg,

(7) Az adatigénylés elutasitasa esetén az igénylot tdjékoztatni kell a rendelkezésére 4ll6 jogorvoslati

lehetoségekrol.
A kozérdekbdl nyilvanos adatok karbantartdsa
48

(1) Az MMA és az MMA Titkdrsaga a www.mmahu honlapjan hozza nyilvanossigra azokat az adatokat,
amelyek nyilvanossagra hozatalit kiilén jogszabaly elrendeli

(2) Az Info. tv. 1. melléklete alapjin kozzétett adatok naprakészen tartdsdrdl a Jogi Szolgdltatdsi, Kézponti
Iratkezelési és Tamogatdskezelési Féosztaly az aldbbi — feladatkorében érintett — szervezeti egységek

bevondséaval gondoskodik:

a) L Szervezeti, személyzeti adatok: Kommunikacios és Sajtéfdosztdly;
b) 1L Tevékenységre, mikédésre vonatkozo adatok:
ba) az 1,4, 13. pontban jelzett adatok tekintetében a Fétitkari Titkdrsag,
bb)az 5. ¢és 12, pontban jelzett adatok tekintetében a Gazdasag és Pénziigyi Féosztély,
bc) a7. és 10. pontok tekintetében a Kommunikdcios és Sajtoféosztily,
bd) a 8. pont alapjin a kézgytilésre vonatkozd adatok tekintetében az Elnoki Titkdrsdg,
be)a L. és pont tekintetében a Jogi Szolgdltatasi, Kozponti Iratkezelési és Tamogatdskezelési
Féosztily;
c) I Gazdalkoddsi adatok: Jogi Szolgéltatasi, Kozponti Iratkezelési és Tamogatdskezelési
Féosztily.

(3) Azadatokat —ha az Infotv. nem dllapit meg révidebb hatdrid6t — legalibb negyedévente, a tdrgyhot kovets
10. napig aktualizalni és kozzététel céliabdl a Kommunikécios ¢s Sajtéféosztdly részére megkiildeni
szitkséges.

(4) Azlnfo. tv. és a hatdlyos jogszabalyi rendetkezések — kilonos tekintettel a kézérdeki adatok elektronikus

kazzétételére, az egysépes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartaliméra, az
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adatintegricidra vonatkozd részletes szabalyokrdl szolé 305/2008. (XIL 2S8.) Korm. rendelet —
érvényesiilésének biztositdsaért ¢ az e szabdlyzatban meghatdrozottak szerint a Jogi Szolgéltatdsi, Kozponti

Iratkezelési és Tamogatdskezelési Féosztaly felelds.



