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Nyilatkozat benyujtasa a Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazasiban bizonyos tdmogatasi
kategoridknak a bels$ piaccal 6sszeegyeztethetévé nyilvanitésarol sz6l6 651/2014 EU
Bizotts4gi rendeletben el&irt feltételek varhato teljesilésérsl
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Az Utmutat6 célja

Jelen utmutatd segitséget nyujt a Magyar Muvészeti Akadémia 2025. évi fejezeti kezelésti elSiranyzataibol
(.o ... MMA-25- ... ) timogatdsban részesiilt kedvezményezetteknek a szakmai beszdmolé és a pénziigyi elszdmolds
elkészitéséhez.

1. Abeszimol6 benyujtasa, hidnypotlasa
L.1. Atamogatoi okirat értelmében minden kedvezményezettnek a timogatds, a koltségvetésben tervezett onrész és
egyéb timogatdasok felhasznaldsardl szamot kell adnia szakmai beszdmol6 és pénziigyi elszdmolds formajaban
a palyazo altal megjelolt program vége iddponttdl szamitott 1S napon beldl, de legkésdbb a palyazati kifrasban
meghatdrozott megvaldsitas idotartama zdré datumat kovetd 31 napon belil. A beszamolasi kotelezettség
teljesitése sordn akedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a timogatds rendeltetésszertien, a Tdmogatd dontése
szerinti célnak megfelel6en, a timogatdi okiratban rogzitett keretek kozott kerilt felhasznélésra.

1.2. A Titkdrsiga benyujtott beszimolot a beérkezését kovetd 45 napon belil megvizsgilja. Szabalyszert elszamolds
esetén a Titkdrsg elfogadja a beszdimolot. Hibds vagy hidnyos elszamolds esetén egy alkalommal elektronikus
Gton hatdridé megjelolésével hidnypotlisra szolitja fel a pélydzot. A Titkdrsdg a hidnypotlést annak
kézhezvételétdl szamitott 1S munkanapon belil megvizsgdlja, és a hibavagy hidnyossig megfeleld potlisa esetén
az elszamolds elfogaddsardl 1S napon belil értesiti a kedvezményezettet.

1.3. Amennyiben az elszamolds nem érkezik meg a megadott hataridore, és a Tamogaté ennek hidnypotlésira
felszolitast kild a Kedvezményezettnek, abban az esetben a beérkezett elszamolds ellenérzését kovetden mar
tovabbi hidnypotlasra nincs lehetdség.

14. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a 2025. évi beszdmold osszesité dokumentumait (szakmai beszdmolé és al4frt
elszdmoldsi dsszesitd), elektronikus formaban is el kell elkésziteni, majd feltolteni. Az elkészilt beszamold
elektronikus feltoltéséhez részletes dtmutatét a http://tamogatasmmahu/ oldalon a ,Felhaszndloi
kézikonyv'tartalmazza.

1.S. Abeszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tamogatas teljes —szerz6dés szerinti —dsszegével
el kell szamolni. Amennyiben a kedvezményezett a timogatdsi sszeg 100%-4val az elfogadott koltségvetése
alapjén nem tud elszdmolni, ugy a maradvinyosszegrdl le kell mondania, és el6legfinanszirozas esetén a
maradvanyosszeget vissza kell utalni a Témogat6 10023002-00319377-50000005 szému bankszamlaszémara
a pélydzati azonosité kozlemény rovatba valo feltiintetésével. A palydzati azonosité megaddsa az utalds
beazonositasdra szolgdl, ezért nagyon fontos, hogy a tdmogatéi okiraton szereplé modon, hianytalanul adjék
meg! Beszdmolast kovetd koltségvetési timogatds esetén az el nem fogadott tételekkel csokkentett timogatdsi
Osszeget utalja 4t a Titkdrsag a kedvezményezett szdmara.

2. Abeszamold elfogaddsaA beszamolo (pénziigyi elszémolds és szakmai beszamold egyiittesen) elfogaddsa azt
jelenti, hogy a Titkrsag megallapitja a szerzddésszert teljesitést: a benyujtott beszamold igazolja a cél szerinti
megvaldsuldst, illetve az elélegfinanszirozasban részesilt pélydzé onkéntesen visszafizeti a fel nem haszndlt
maradvinyosszeget.

2.2. El6finanszirozas esetén a beszdmolo elfogaddsat kovetden a Titkdrsdg értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.
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2.3. Beszémoldst kdvetd kéltségvetési tamogatds (utélagos finanszirozds) esetén a beszamold elfogadésat kovetden
a Titkarsag 1S napon beldl elrendeli a timogatds folydsitdsét.

24. Részbeszamolo elfogaddsa esetén a Titkdrsdg 1S napon beltl utalja a timogatésbol fennmaradd Osszeget a
kedvezményezett részére.

3. Abeszamol6 elutasitisa
3.1. A beszdmol¢ elutasitésa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatdssal val6 elszamolsi kotelezettségének
nem, vagy nem megfelelén tett eleget - szerz8désszegést kovetett el.

32. Azelutasitas oka lehet:
- a kedvezményezett a hidnypotlasi felszolitast kovetéen sem kaldott be szakmai és/vagy pénziigyi
beszamoldt, illetve a bekildott hidnypotlas nem megfelel6 vagy a hidnypotlési hataridét elmulasztotta,
- akedvezményezett szakmai és/vagy pénziigyi beszamoloja teljes egészében elfogadhatatlan,
- akedvezményezett a beszamolds sordn szerz6désszegést kovetett el.

4. Abeszimol6 részleges elfogadasa

4.1. A beszamolo részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszimold alapjan csak részteljesités fogadhato
el. A Tamogaténak ilyenkor meg kell hatdroznia, hogy a kedvezményezett pénziigyi elszdmoldsanak kifogasolt
tételeit /Gsszegeit, illetve a szakmai beszdmoldjanak kifogdsolt elemeit milyen 6sszeggel fogadja, illetve utasitja
el. Az errél sz6l6 értesitésben a Tamogatd megnevezi a pénztigyi elszimolasbdl el nem fogadott tételeket és
megjeloli a pénziigyi elszimolds, illetve a szakmai beszdmold visszautasitisinak indokdt is, tovabba
szémszerdsiti a nem elfogadhaté dsszege(ke)t. Elélegfinanszirozds esetén a Tamogaté hatdridé megadassval
ennek a részosszegnek a visszafizetésére szolitja fel a kedvezményezettet. Beszamoldst kovetd koltségvetési
tamogatds esetén az el nem fogadott tételekkel csokkentett timogatasi dsszeget utalja 4t a Tamogat6 a

kedvezményezett szamara.

5. Helyszini ellenérzésekrsl
5.1. A helyszini ellendrzések célja az egyes projektek vonatkozasaban vizsgalni és értékelni, hogy azok végrehajtasa
megfelel-e a hatdlyos jogszabalyokban, a timogatoi okiratban és a pélyézati kifrdsban foglaltaknak.

5.2. Ahelyszini ellenérzés sordn sziikséges
- vizsgdlni, hogy a timogatds a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6en kertlt-e felhasznalasra,
- aldtdmasztani a projektek fizikai megvalosuldsat,
- meggy6zddni a Kedvezményezett dltal a beszdmold keretében feltiintetett, megkildott dokumentumok
eredeti példanyainak meglétérdl, megfeleldségérdl, a Kedvezményezett dltal tett nyilatkozatok
megalapozottsagarol.

5.3. Azellendrzott szervezet(ek) jogai, kotelezettségei:
a) Azellendrzott szervezet képviselSjének, vezetSiének, alkalmazottainak joga van:
- az ellen6rzést végzé munkatars személyazonossigdnak bizonyitisira alkalmas okiratot, illetve
megbizolevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnyaban az egyiittmikodést megtagadni,
- azellendrzés megéllapitdsait megismerni, azokra észrevételt tenni.

b) Azellendrzott szervezet képviseldje, vezetdie, alkalmazottai kotelesek:
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— a pélydzati dokumentaciéban meghatdrozott helyszinen a Titkdrsig munkatarsai, tovabba jogszabélyban az

6.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzéshez sziikséges tajékoztatast megadni, biztosftani
annak feltételeit, hogy a Titkdrsdg munkatdrsai a program ideje alatt és azt kdvetden a timogats felhasznalasat
a beszamol? elfogaddsitdl szamitott S évig ellenérizzék. Ennek érdekében a Kedvezményezett koteles minden
szerz8dést, szamlat, bizonylatot és mds okiratot megdrizni, és lehetévé tenni, hogy az ellendrzésre jogosult
szervezet azokba betekintsen, szikség esetén azokrél mésolatokat készitsen.

Palyézat és elszdmolds kozotti kapcsolat
Az elszamols elkészitéséhez a palyazatbol az alibbi dokumentumokra lesz szitkség:
- joévéhagyott koltségvetés (Ha modositas tortént, akkor a Tamogato 4ltal jévéhagyott legutolsé véltozat.),
- jovahagyott szakmai program (Ha modositas tortént, akkor a Tamogatd 4ltal jévéhagyott legutolséd
valtozat.),
- timogatdi okirat (Ha modositas tortént, akkor a Temogato dltal kibocsatott legutolso véltozat.),
- AFAnyilatkozat.

Javasoljuk, hogy az elszamolas els6 lépéseként nézze ét a fenti dokumentumokat, és azok alapjén kezdje el
osszedllitani az elszdmoldst. Fontos dokumentum az AFA - nyilatkozat, amelyben a Kedvezményezett
nyilatkozik elszamoldsanak (bruttd, netté) modjardl A jovihagyott kéltségvetés biztositja az alapot a
szamszakilag megfeleld elszamolds elkészitéséhez - azoknak a bizonylatoknak a teljes vagy rész Gsszegét tudja
elszamolni, amelyek kiegyenlitésére a timogatast kapta. Kérjilk, figyeljen arra, hogy ha barmilyen eltérést szeretne
eszkozolni, azt csak az okiratban meghatarozott keretek kozott teheti meg, tovibbd ezen kereteken belli,
minden eltérést szakmai beszamoldban indokolni sziveskedjen!

Felhivjuk figyelmét, hogy a Kedvezményezettnek a timogatoi okirat értelmében kotelessége haladéktalanul, de
legkésébb 8 napon belil irdsban jelenteni a Titkirsignak, amennyiben a tdmogatott pélydzati cél
megvalositisa meghitsul, tartos akadélyba titkozik, a szerz6désben foglalt itemezéshez képest késik vagy
a palydzati cél megvalositisaval kapcsolatban barmely korilmény megviltozik. A bejelentési kotelezettség
nem teljesitése szerzddésszegésnek mindsil és  timogatdi okiratban rogzitett szerzédésszegési
jogkovetkezményeket fogja maga utén vonni.

Szakmai beszdmoléval kapcsolatos tudnivalok
A tamogatas elszimoldsanak, a beszimolo-készitési kotelezettségnek a Kedvezményezett akkor tesz eleget, haa
pénzigyi elszamolds mellett a szakmai beszamolot is elkésziti.
Az elkészilt szakmai beszdmolot a Kedvezményzett képviseletére jogosult személy alirdsaval elldtva, papir
alapon kell benytjtani és elektronikus ton a pélyazati rendszerbe is sziikséges feltolteni..
A szakmai beszamol¢ célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban villalt feladatok megvaldsitasit bemutassa.

A szakmai beszdmoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolis
koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a timogatasi cél megvalésulasinak koralményeit:
milyen tagabb célkitiizés részeként hasznalta fel a palyazo a timogatést, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran véltozasok
torténtek a palydzatban, annak modositisaban illetve a szerzddésben részletezettekhez képest, az eltéréseket
indokolni kell, melyet a Témogaté elbirdl. Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes,
esetenként évekre visszanytld hitterét bemutatni (ez a pélydzatban mar megtortént), elegendé a témogatasbdl
megvaldsitott feladat céljdnak és eredményeinek, a témogatds hasznosuldsanak ismertetése, tovabbd a

produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) bekiildése és feltoltése a rendszerben.
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Felhivjuk figyelmét, hogy a Témogatott— amennyiben rendelkezik honlappal — a honlapja nyitéoldalan, a
tdmogatott feladat kivitelezése sordn a média megjelenéseknél, rendezvényeken, kiadvényokon, az ezekkel
kapcsolatos reklam és PR anyagokon koteles a Tdmogato teljes nevének, hivatalos honlapjardl letolthets
https://www.mma.hu/az-mma-letoltheto-tamogatoi-logoi arculati elemeinek és grafikai logojénak,
valamint a Magyar Mivészeti Akadémia tdmogatdsa tényének feltintetésére. E kotelezettség a timogatoi
okirat hatalyba [épést kovets napon kezdédik és a beszamolo elfogadasarol szol6 értesités atvételét kovetd
1 (egy) évig 4ll fenn. A Tamogatott koteles a tdmogatdsi iddszak alatt megvalésulé tdmogatott
rendezvénnyel, eseménnyel kapcsolatos médiaeseményekrdl (pl: sajtotdjékoztatd) a Tdmogatét a
tamogatas@mma.hu és a sajto@mma.hu, tovibba nemzetkozi timogatds esetén a nemzetkozi@mma.hu,
ill. regiondlis timogatds esetén a tdmogatdi okiratban megjelolt regiondlis munkacsoport részére
elektronikus levélcimen az esemény eldtt legaldbb 15 (tizenot) nappal tdjékoztatni, tovibbd e
rendezvények tervezésénél és lebonyolitisanal — amennyiben a Témogato ezt igényli — az MMAT sajto-
és PR szakembereivel egyattmiikodni.

Pénziigyi elszimoldssal kapcsolatos tudnivalok
A tamogatis elszamoldsanak, a beszdmolo készitési kotelezettségnek a Kedvezményezett akkor tesz eleget, haa
szakmai beszamolé mellett a pénzigyi elszdmoldst is elkésziti. A Kedvezményezett a témogatoi okiratban —
tobbek kozott — kotelezettséget vallalt arra, hogy az dltala igénybevett timogatds rendeltetésszert, timogatdsi
célnak megfeleld felhasznaldsanak ellenSrzését a Tamogatd, valamit a jogszabalyok dltal feljogositott ellenérzé
szervek részére biztositja.

A pénzigyi elszimolas célja, hogy a Kedvezményezett a palyizatban vallalt feladatok megvaldsitdsa sordn a
felmerult kiaddsokat bizonylatokkal aldtdmassza.

. Felhivjuk figyelmét, hogy a Kedvezményezettnek, -— az adott palyazati kiirdsnak és a kiallitott timogatéi

okiratnak megfelel6en — az okirat szerinti timogatas teljes osszegével el kell szimolnia.

Amennyiben a pénzigyi elszimolds keretében nem tud a teljes timogatisi osszeggel elszdmolni, élhet az
onkéntes lemondss lehetdségével a hitranyos jogkovetkezmények megel6zése érdekében. A lemondashoz
kapcsolddd nyilatkozat megtaldlhatd és letdlthetd a palyazoi feliletrdl (http://tamogatasmmahu/).

A Kedvezményezettnek a pénzigyi elszimoldsit a kidllitott timogatdi okiratkor érvényes, illetve
amennyiben moédositas tortént, az adott timogatoi okirathoz benyujtott koltségvetési valtozas bejelentés
— modositési kérelem — kozal az utoljira elfogadott bejelentésben szereplé koltségvetési soroknak és
tételeknek megfelelden kell elkészitenie.

Tamogatasi id6szak: a timogatdi okiratban rogzitett iddtartam.

Azon, a tamogatdsi idszakban megvaldsult gazdasigi események koltségeit lehet elszamolni a timogatas
terhére, amelynek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) a témogatasi iddszakon belill, de legkésébb a
tdmogatdsi id6szakot kovetd 31. napig megtortént.

Elszamolhat¢ koltségek kore
a) Fontos, hogy az elszdémolni kivint szdmviteli bizonylat(ok) tartalma kapcsolédjon a palydzati célhoz,
programhoz, bizonyitsa a program/palydzat megvaldsitasat, illetve mds forrasbél (pl. munkatigyi kézpont

tdmogatdsa, BU forrds stb.) timogatott koltség nem szémolhaté el. A szdmviteli bizonylatok teljesitési
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89.

b)

datumainak kapcsolodniuk kell a projekt megvaldsitasahoz. Amennyiben a tdmogatoi okirat dontési
kikotése bizonyos koltségek kizérasit irja elé a timogatdsi Osszeg terhére, Ggy azokkal a koltség

fajtékkal a timogatott akkor se szdmolhat el, ha azt a kiirds megengedi!

Olyan kiadas, koltség felmertilése esetén, amelyre vonatkozd szamviteli bizonylat — a koltség jellegébdl
adddoan — csak a koltség felmeriilését kévetd honapban keriil kigllitssra (pl. koézizemi dijak), és igy a
megval6sitds idétartaman tal kidllitott a szamviteli bizonylat, de tartalmaban — a tényleges teljesitési id6szak,
gazdasdgi esemény — a timogatasi iddszakon belill van, akkor azt a szémviteli bizonylatot el lehet szimolni
a tdmogatds terhére, amennyiben legkésébb a tamogatasi iddszakot kévetd 31. napig megtorténik a
pénzigyi teljesités, kifizetés. 12 havi koltségek vagy éves dijak elszamolasira csak a megyalositis

id6tartaméba esé honapok ardnydban van lehetéség,

Eléleg fizetése esetén az elszamolni kivant szdmla csak a hozza kapcsolodo pénzigyileg is rendezett

(kifizetett), zdradékolt végszamlaval egyiitt szdmolhato el.

AFA nyilatkozat szerinti elszimoldsi kotelezettség

AKedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast az AFA nyilatkozat alapjén kell elkészitenie.

A Kedvezményezett 4ltal kitoltott AFA- nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett:

a)
b)

d)

¢)

nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szdmldk brutté értéke,
alanya az AFA-nak, de a timogatisbdl finanszirozott projekt kapcsin AFA levonasi jog nem illeti meg
(tdrgyi mentes tevékenységet vagy addlevondsi joggal nem jérd tevékenységet végez), akkor a szamlék
brutté értéke,

alanya az AFA-nak, a palydzatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmerilt kéltségeihez
kapcsolédé AFA-ra vonatkozéan adélevonisi jog illeti meg, akkor a szémldk levonhaté AFA nélkiili
értéke,

alanya az AFA-nak, de a timogatéi okirathoz kapcsoldddan nem élhet az AFA-ra vonatkozo adélevonasi
joggal, és vallalja, hogy a palydzatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmerult koltségeit tételesen
elkiiloniti és az ezekhez kapcsolédé AFA-ra vonatkozéd addlevonasi jogaval nem él, sem a tevékenység
megkezdésekor, sem a szerzédés érvényességi iddtartamdn belil, akkor a szimlak brutté értéke,

alanya az AFA-nak és a timogatdi okirathoz kapcsoléddan aranyositassal dllapitja meg a levonhatd és le
nem vonhat$ AFA 6sszegét, akkor az ardnyositassal korrigdlt érték,

Amennyiben ardnyositassal dllapitja meg a levonhat6 és a le nem vonhaté AFA ésszegét, akkor a pénziigyi

elszamolashoz csatolnia kell az ardnyositds szamitasat, amely szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy

mely évre vonatkozik az ardnyszém. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben az AFA-nyilatkozat tartalmaban,

illetve az abban szereplé adatokban valtozas kovetkezik be, arrél a Tamogatot legkésébb a valtozast kovetd 8 napon

belul kételes tajékoztatni.

Amennyiben az dltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL tdrvény (tovabbiakban: AFA torvény) 142. §
dltal eléirt forditott adozds szerint a termék beszerzéjeként, illetve a szolgaltatds igénybevevdjeként a

Kedvezményezett kotelezett az &ltalénos forgalmi adé megfizetésére, tovibbd e korben AFA levonisi joggal nem

rendelkezik, akkor a timogatds terhére elszimolt szémlihoz kapesolédd adé megfizetését igazold bizonylatot

(bankszdmlakivonat) zdradékolni kell az ad¢ 6sszegének erejéig.
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8.10. A pénzigyi elszimolds sordn benyujtandd, a koltségek felmerilését igazolo, eredeti szamviteli
bizonylatokat a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szdmviteli
bizonylaton szerepld 9sszegb6l mennyit szamolt el a pélydzati azonosité szammal hivatkozott timogatéi okirat
terhére (l4sd 8.25 és 8.26 pontokat). A szamladsszesitdn feltiintetett adatok valddisagdt, az eredeti bizonylatokkal
valo egyez8ségét és az eredeti bizonylatok el6irt zaradékoldsinak megtorténtét konyvvizsgalonak nem kell
igazolnia.

8.11.  Benytjtand6 dokumentumok:
a) szémladsszesit eredeti, a Kedvezményezett altal aldirt példanya, (a palydzati rendszerbe torténd
feltsltéssel, elektronikusan +papir alapon)
b)  akoltségeket igazolo, zéradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai, (csak papir alapon)
c)  apénziigyiteljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatai, (csak papir alapon)
d)  szerzddés, megallapodds, megrendeld hitelesitett masolatai.(csak papir alapon)

8.12. A palyizati rendszerb6l letoltott szamlaosszesité oszlopainak kitoltésével valamennyi szamviteli
bizonylat adatait rogziteni kell. Rogzités utdn, a kinyomtatott és a hivatalos képviseld altal aldirt
szamladsszesitét a fent felsorolt [b) — d) pontok ] mellékletekkel kell postai Gton bekiildeni.

8.13. A pénzigyi elszimoldshoz bekildendd szamviteli bizonylat masolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a koltségek, kifizetések egyértelmien azonosithatoak
legyenek. Tovabba kérjik, hogy a szdmladsszesité szerinti azonos sorszammal elldtott dokumentumok
csoportositva kertljenek benyujtasra, pl. a szimlaosszesitében az 1. sorszimmal rendelkezé szdmla mogott
megtalalhato legyen ugyanezen szdmlédhoz kapesolodo kifizetést igazold dokumentum, szerzédés is.

8.14.  Felhivjuk figyelmét, hogy a fent részletezett modon elkészitett szamlaosszesitSt fel is kell tolteni a
palyézati rendszerbe!

8.1S. A pénzigyi elszimolds részeként, a timogatési 6sszeg elszamoldsdnak terhére csak a Kedvezményezett
nevére és székhelyére kiallitott szdmviteli bizonylatok fogadhat6ak el. Abban az esetben, ha nem a
Kedvezményezett székhelyére szol a szdmwviteli bizonylat, hanem valamely m(ikddési helyére, vagy a szamviteli
bizonylaton 1év6 fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikodési helye, akkor
megfeleld dokumentummal (pl. bérleti szerz8dés, NAV bejelentd telephelyrél) igazolni szitkséges, hogy a
szamviteli bizonylaton feltintetett cim hogyan kapcsolodik a szervezethez.

8.16.  Aszémldval szemben témasztott kovetelmény, hogy a felmertlt kiadasok aldtdémasztasara benyujtott szamla,
szamléval egy tekintet ald es okirat alakilag és tartalmilag feleljen meg az dltalanos forgalmi adérdl szolo 2007.
évi CXXVIL torvény (tovibbiakban: AFA torvény) és a szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositdsdro],
valamint az elektronikus formdban megérzott szdmlék adohatdsdgi ellenérzésérdl szolo 23/2014. (V1.30.)
NGM rendelet el6irasainak, és szamszakilag is megfelelden legyen kitoltve.

a) Aszamlakételezd adattartalmdrdl az AFA torvény 169. és 176. §-a rendelkezik. Eszerint a szdmlén legaldbb
a kovetkezd adatoknak szerepelniiik kell:

e  aszamla kibocsitasdnak kelte és a szamla sorszama,

o aszllitd (aszamlakidllitdja) neve, cime és addszama,

e avevdneve és cime, (addszama, vagy csoportos altalinos forgalmiadd-alanyisig esetén
csoportazonosito szamanak elsd nyolc szamjegye, amennyiben az adéfizetésre kételezett),

e ateljesités idépontja, ha az eltér a szdmla kibocsétasénak idépontjatdl,
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b)

d)

g)

o azértékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szdmlakibocsatdsra kotelezett valasztdsa alapjén
- a torvényben alkalmazott VI'SZ, tovabbd mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgdltatis megnevezése,
annak jelolésére - a szdmlakibocsatisra kotelezett vilasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott
TESZOR'1S, tovibba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezheto,

e azadoalapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték adot is
tartalmazo 8sszege, jogszabalyban meghatdrozott adémértéknek megfeleld szazalékérték),

e  aszamla dsszesen értéke forintban,

e fizetésimod,

e fizetési hataridé.

Szémlaval egy tekintet ald es§ okirat minimalis adattartalma:

e  hivatkozds arra a szimldra, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

e a7 okirat kibocsatdsanak kelte,

e  azokirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizdréan azonositja,

e aszimla adatinak megnevezése, amelyet a médositds érint, valamint a médositds természete, illetoleg
annak szdmszer( hatdsa, ha ilyen van.

Kérjik, igyeljen arra, hogy a szimlan a kibocséto a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon meg
és ne iddszakot (igy felel meg az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ).

Addémentesség esetében a szamldn egyértelmu utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgltatds nydjtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jelolés: AM). Az AFA torvény 176. §-a alapjdn
egyszertsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtisa esetén kidllitott

"

szdmlan az ,AFA torvény terilleti hatdlyan kiviil” kifejezés feltiintetése célszert.

Az AFA térvény értelmében a termék értékesitése, szolgaltatds nytjtdsa, valamint a termék Kézdsségen
beliili beszerzése esetén, ha az ad6 alapja a felek megallapodasa alapjan, kilfldi pénznemben kifejezett,
aforintra torténd dtszamitdshoz az AFA torvény 4ltal meghatdrozott idépontot és drfolyamot kell alkalmazni.
Amennyiben egy tgylet ellenértéke kulfoldi fizeteszkozben kifejezett és ezért a szamlat kalfoldi
fizetdeszkozben allitottak ki, akkor azon tal, hogy az AFA torvény 80. § (2) bekezdése szerint az adézénak
déntenie kel arrol, hogy melyik bank drfolyamat alkalmazza, az AFA torvény 172. §-a alapjdn a szdmldban az
atharftott adét, a 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott drfolyam alkalmazdsaval forintban kifejezve is fel
kell téintetni.

Ennek értelmében, amennyiben olyan szdmla értékét kivanja elszamolni, amely termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast tartalmaz, és az ad¢ alapja a felek megéllapoddsa alapjan kolfoldi pénznemben kifejezett,
akkor annak elszémoldsa az AFA torvény szerinti valtasi értéken szamolhat¢ el, amelyet kériink a szamldra

ravezetni.

A szamlat elektronikus uton is ki lehet allitani. Az elektronikus szamla olyan szémwviteli bizonylat, amely
kizdrolag elektronikusan hiteles, azt ilyen formdn kell kezelni és térolni is. A kedvezményezettnek az
elektronikus szdmla zéradékoldsat a 8.27. pontban taldlhato, elektronikus szémldra vonatkozé specilis
zaradékoldsi szabalyok alapjan kell elvégezni.

Elfogadhaté tovdbba a kalfoldi orszégok dltal alkalmazott nyugta, amennyiben annak pénztgyi teljesitését
hitelt érdemléen bizonyitjék (pl. annak készpénzes kifizetése a pénztarkonybd, vagy dtutalds/kdrtyds fizetés
esetén bankszamlakivonat, illetve Szlovdkiaban, Ukrajndban, Romanidban, Szerbidban — kis 6sszegti —
készpénzfizetés esetén pénztéri bizonylat, nyugta.
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8.17.  Aszamla szabdlyos javitdsat mindig a szamla kibocsétojaval kell elvégeztetni. Fontos, hogy a gépi szdmla
kézzel nem javithato.
8.18.  Felhivjuk figyelmét, hogy a szdmla stornirozdsa esetén mind az eredeti, mind a stornirozott szamla, mind

az Uj szamla hitelesitett mésolatét, szimla helyesbitése esetén mind az eredeti, mind a helyesbitett, mind a

helyesbitd szdmla hitelesitett masolatat be kell nyajtani.

8.19.

a)

b)

d)

8.20.

b)

A szamlakhoz tartozo szerzddések kore

Szerz6dést kell csatolni a szdmlihoz, ha:

® aszamldn erre valé hivatkozas van,

e tovabbszamlézott koltségek esetén,

e foglalkoztatds és emberi erdforras koltségei esetén,

e 4ru, termék vasarldsandl, szolgdltatds igénybevételéndl (pl. kdnyvelési dff).

A Kedvezményezett a timogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a kéltségvetésbdl nyujtott timogatds és
- ha eldirdsra keriil - a sajét forrds terhére 200000, Ft (kettészdzezer forint) értéket meghaladd 4ru
beszerzésére vagy szolgdltatds megrendelésére irdnyuld szerzddést irasban kothet. Irasban kotott
szerz6désnek mindsil az elkaldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irésbeli alak megsértése a szerzédés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a timogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd

figyelembe.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy amennyiben a szimlahoz kapcsolodé szerzédésen modositottak, akkor a
szerzddés mellett a szerzédésmodositds hitelesitett masolatinak benyujtasa is szitkséges.

Felhivjuk figyelmét, hogy a Titkdrsig, a timogatds célszerti felhasznéldsinak ellenbrzésekor hidnypotlds
keretében bekérhet — hitelesitett masolat formajaban — barmely koltséghez kapesoléddan szémviteli
bizonylatot, szerzddést, megrendel6t, és a feladatok teljesitésének igazoldsat

Kalfoldi szamlékkal szemben tdmasztott kovetelmények

Nem magyarorszagi székhelyti Kedvezményezettek esetében az elszimolas 6sszedllitdsa sordn alkalmazni
kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszdgban érvényes szamviteli, adougyi és tirsadalombiztositasi
jogszabdlyok el6irdsait is.

Kalfoldi szémlak elszamoldsihoz minden esetben a Kedvezményezett dltal elkészitett forditast kell csatolni,
valamint forintositani” kell a szamldt (3. sz melléklet). A Kedvezményezett dltal cégszertien aldirt
forditasnak tartalmaznia kell:

e aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

o ateljesitésidépontiat,

e avisarolt termék vagy szolgdltatis megnevezését, - amennyiben van - mennyiségét,

®  egységdrdt,

e avisarolt termék vagy szolgaltatds értékeét,

e a visdrolt termék vagy szolgdltatds forintra torténd dtszamitdsit, az alkalmazott drfolyam

feltiintetésével,

vagy
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a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 166§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven
kibocsétott, illetve befogadott idegen nyelvii szémwviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltantetni, amely abban az esetben fogadhat6 el a timogatds terhére, amennyiben a magyarul

feltintetett adatok legalabb a fent leirt, forditéssal szemben témasztott kovetelményeknek megfelelnek.

c) A projekt megvaldsuldsat szolgdléd mitkodési és szakmai koltségek elszémoldsakor a palydzo szervezet
nevére és székhelyére kidllitott szamlak, szémviteli bizonylatok fogadhatok el.

821. Az atszamitiskor alkalmazhat arfolyam:

a) A koltségvetési timogatas terhére elszdmolhat6 koltségeket és a koltségvetési tdmogatds Osszegét
forintban kell megallapitani, tekintet nélkal arra, hogy a koltség forintban vagy mds pénznemben
keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatds folyositasat a kedvezményezett vagy a szallité mely pénznemben

kéri.

b) A forinttd] eltéré pénznemben kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhato koltség Osszegét a szdmldn, szdmviteli bizonylaton megjelolt teljesités
idépontjiban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett (https://arfolyamiridiumhu)

kozéparfolyamon kell forintra dtszdmitani.

822. A pénzigyi elszimolds részeként a benyujtott kiaddsok felmeriilését igazol6 szamviteli bizonylathoz
csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat. Konyvviteli
nyilvéntartds (pl.: idészaki pénztérjelentés, napléfdkényv) mésolatdnak benyujtdsa esetén oldalhti hitelesttett
masolatot kell benyujtani (a palydzatra nem vonatkozd tételeket ki lehet takarni), melyen szerepelnie kell a nyito-
észar6 egyenlegnek.

Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatbdl nem azonosithaté be egyértelmiien, hogy
melyik szamviteli bizonylat, koltség kifizetéséhez kapesolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot is zaradékolni sziikséges.

823. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat lehet:

a) Atutaldssal torténé teljesités esetén:
e  bankszamlakivonat, (6. sz melléklet)
® internetes szimlatorténet,

e tranzakcid visszaigazolas

Az §tutaldssal teljesitett kifizetések esetén a Titkarsag ellendrzi, hogy a Kedvezményezett a Titkdrsdg felé bejelentett és
inkasszéval terhelt bankszamlaszdmrol egyenlitette-e ki a koltséget.

b) Készpénzes szdmla teljesitése esetén:
e  kiadasi pénztérbizonylat(S. sz melleklet)-

®  pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a Kedvezményezett 4ltal
vezetett konyvviteli nyilvantartds (példul iddszaki pénztarjelentés, naplofékonyv stb. ).

824. A pénziigyi teljesités (kifizetés) igazoldsdra, a pénziigyi elszdmoldshoz bekiildott kiaddsi
pénztérbizonylatnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
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8.25.

kifizetés kelte,
sorszémot és bizonylatszdmot,
kedvezményezett nevét,

meghatalmazott részére torténd kifizetés esetén a meghatalmazott neve (meghatalmazds csatoldséval

fogadhatd el)

akifizetend§ Gsszeget szimmal és bettivel,

a kifizetés jogcimének rovid megjelolését,

a kiallité alafrdsat,

az utalvanyozo alafrdsét,

a felvevé aldfrdsat és személyi azonositd adatait,

a bélyegz6 helyének kitoltését,

Z4aradékolas

A Kedvezményezettnek az elszamolni kivint koltségeket igazol6 eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolnia

kell.
a)

b)

8.26.

b)

d)

Zaradékols sordn az eredeti bizonylaton szoveges forméban kételezden fel kell tintetni az adott palyézat
palyézati azonositojat, valamint az elszdmolni kivant osszeget, pl: , ... ..... Ftaz ... ...MMA-25- .. .....
palyédzati azonositoszamu szerz8dés terhére elszimolva”. A ziradék nem fogadhato el, ha ziradék
szovege az elszamolni kivant 6sszeget nem tartalmazza. Elektronikus bizonylatok esetében a zéradékot a
bizonylat kinyomtatott példanyra kell felvezetni, ém az eredeti elektronikus fajlokat is meg kell érizni, és
helyszini ellendrzéskor be kell mutatni. Felhivijuk a palydzok figyelmét, hogy nem minden e-mailben kapott

szamla min6sil elektronikus szamlanak.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a ,mozg6” zirad¢k szerzédésszegést jelenthet. Mozgo6 zaradékrol
beszéliink akkor, amikor a benyujtott elszamoldsban szerepld szimviteli bizonylat hitelesitett masolatdn és a
helyszini ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zéradék. Ez
minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szdmviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy az késébb
kertlt ra. Ha az elszamolni kivént szdmviteli bizonylat/kifizetés teljes Gsszege nem szdémolhatd el, vagy a
Kedvezményezett nem kivinja elszdmolni a teljes osszeget, akkor a szimviteli bizonylaton szereplé

zdradékoldsnak az elszémoldsba bedllitott (szamladsszesitdben szerepld ) 9sszeget kell tartalmaznia.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:
Netté vagy bruttd bérkoltség/megbizési dij elszdmoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (bérjegyzéket) kell
zaradékolni az elszdmolni kivént 6sszeg erejéig,

A munkabérbél/megbizdsi dijbol levont jarulékok, az ad6 és a munkaltatot terheld jarulékok elszémolasa
esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékoldsa mellett a levont jarulékok, az ad¢ és a munkdltatot
terheld jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonato(ka)t is zdradékolni kell az elszémolni kivant

Osszeg erejéig név szerinti megjeloléssel.

Netto finanszirozast koltségvetési szervek esetén a MAK 4ltal havonta megkuldott Koltségvetési szervek
bérelszdmoldsa és finanszirozdsa dsszesitéje lap(oka)t is zaradékolni kel

A kozterhek csoportos (tobb munkavallalé béréhez kapesolédé add, jarulék egyiittes) dtutaldsa esetén a
pénziigyi teljesitést  (kifizetést) igazolé bizonylatot (bankszdmlakivonatot) —zdradékolni kell

munkavillalénként (amely munkavallalok bérét elszémoljsk a timogatds terhére), név szerinti bontdsban,
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8.27.

tigy hogy a munkavillalé bérkivonatan szerepld ado és jarulék dsszege egyértelmuiien beazonosithaté legyen
a megfizetést igazol6 bizonylatokon.

Amennyiben a bankszamlakivonaton nincs elegendd hely, pontos hivatkozasi adatokkal (pl.
bankszdmlakivonat sorszdma, a kivonaton a hivatkozott tétel sorszdma, a feltintetett 6sszeg és abbol a
tdmogatds terhére elszdmolni tervezett rész) a hivatalos képviselé 4ltal alairt nyilatkozat benyujtasa is
lehetséges.

Hitelesités

A pénziigyi elszamolds részeként bekiildott valamennyi szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést)

igazol6 dokumentum mésolatét hitelesiteni kell.

a)

b)

d)

8.28.

b)

Hitelesités sordn a zdradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymésolatdra pecséttel, vagy kék tollal szoveges

formaban ré kell vezetni, hogy a mésolat és az eredeti példany megegyezik.

pl. ,A miésolat az eredetivel mindenben megegyezik® ¢és ezt a  szervezet hivatalos

képviseldjének /meghatalmazottjénak ddtummal és cégszert aldirdsaval igazolnia kell.

Felhivjuk figyelmét, hogy a bekuldott osszes dokumentum, szdmviteli bizonylat, pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat, szerzddés, megallapodds, megrendelé valamennyi oldaldt hitelesiteni kell. (Egy
tobb oldalas szerz6dés/megillapodds esetén a szerzédés minden oldalét a szervezet képviseldjének

hitelesitenie kell.)

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviselé
akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a Meghatalmazott hitelesitheti is a
szémviteli bizonylatokat, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat, dokumentumokat), ebben az
esetben a képvisel6 dltal alairt alakszerd eredeti Meghatalmazds csatoldsa szitkséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljdrhasson a beszamold  elkészitésében (az alakszer meghatalmazdson
szerepelnie kell a meghatalmazo, a meghatalmazott és az aldirdsokat hitelesit6 két tant nevének, lakcimének

és aldirisanak).

Felhivjuk figyelmét, hogy minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatrol, pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylatrdl, dokumentumrol készitett hitelesitett masolatot nytjtsa be. Amennyiben az eredeti
szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot, dokumentumot kildi be a

pénzigyi elszamoldsiban, azokat postafordultaval visszakildjok.

Lemondas

A pénzigyi elszimolds keretében a Kedvezményezettnek a teljes timogatasi osszeggel el kell szamolnia.
Amennyiben nem tud a teljes timogatdsi 6sszeggel elszamolni, a timogatési iddszakban, illetve a pénziigyi
elszémolds Osszedllitasakor, vagy a hidnypotlasok sordn élhet az onkéntes lemondas lehetéségével a
hatranyos jogkdvetkezmények megelézése érdekében. (7. sz. melleklet)

A lemondott Gsszeg visszafizetését kizardlag a Magyar Miivészeti Akadémia 10023002-00319377-
50000005 szdému bankszdmlaszdmadra teljesithetik. Utaldskor a kozlemény rovatban fel kell tintetniiik a

pélyézat azonositd szamat.

Lemondis esetén az elszimoldssal egyiitt be kell kildeni az aldbbiakat:
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e alemondd nyilatkozat eredeti példanyit és (letolthetd a palydzati feliiletrdl),

e avisszautaldsrol szolo terhelési értesité (bankszdmlakivonat) hitelesitett masolatdt.
829. Koltségvetési sorok fogalma, megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszamolast a timogatdi okirat szerint, a legutolsé elfogadott médositési kérelemben szerepld
koltségvetésnek megfelelden kell elkésziteni.

a) Koltségvetési sorok/fésorok fogalma

Koltségvetési sor fogalma: A pélyézati adatlapon megtalalhato koltségvetési tiblézat sorai, ahol megnevezésre kertil,
milyen jogcimen keril felhasznaldsra a timogatdsi sszeg, 6nrész valamint az egyéb forras.

Koltségvetési fésor: a pélydzati adatlapon megtalélhat6 koltségvetési tablézat alabbi sorai:

Dologi kiadasok

Személyi jellegt kiaddsok

Jarulékok (kifizetSt terheld )és szocidlis hozzajaruldsi add
Beruhdzdsok

mo QW e

Téritésmentes hozzdjarulds / Nem készpénzben all rendelkezésre

Kedvezményezett a koltségterv £6 sorai kozott (A. Dologi kiaddsok, B. Személyi jellegti kiadasok, C. Jarulékok
(kifizetét terheld ) és szocidlis hozzdjaruldsi add, D. Beruhdzdsok) sajat hataskdrben dtcsoportosithat erre iranyuld
modositasi kérelem és tdjékoztatds benyujtisa nélkiil, amennyiben a modositott koltségterv 6 sorainak véltozdsa nem
haladja meg a jévéhagyott koltségterv £8 sorai dsszegének 30 (harminc) %-4t. 30 (harminc) %-ot meghaladé mértéka
eltérés esetén a timogatdsi rendszerbe a koltségvetésre vonatkozd modositasi kérelmet kell benyujtani, legkésdbb a
beszdmold benyujtasit megel6zéen.

b) Megengedett eltérések, azaz mddositdsi kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet a beszamoldskor a

koltségtervtdl az alibbiak szerint:

e amennyiben nem tud a teljes timogatdsi 6sszeggel elszdmolni, lehetSsége van kevesebb 6sszegrél szolo
beszamolot benyujtanii, de ebben az esetben az el nem szamolt 9sszegrél sz6l6 lemondo nyilatkozatot és a

visszautaldst bizonyit6 banki kivonat mdsolatét csatolnia sziikséges.

e azelszdmolds készitése és benyujtisa sordn a palydzo szervezet szabadon dtcsoportosithat tigy, hogy az adott
fésor értéke legfeljebb 30%-kal haladja meg a jévihagyott koltségsor értékét (vagyis 130%-ig korltlanul

emelhetd az elszdmolt 3sszeg az érintett fésoron. ).

e  Modositisi kérelem benyujtisara a tdmogatd okirat kidllitdsdt kovetden, a tdmogatdsi iddszak végéig

elektronikusan a palydzati rendszeren keresztiil van lehetéség,

9. A Magyar Mivészeti Akadémia 2025. évi palyazati kiirasain (.....- MMA-25- ... ) nem elszdmolhat6
koltségek:
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a) Beruhazasi kiad4sok:

o Térgyi eszkdz beszerzése (kivéve kiemelt timogatdsok)

b) Felujitasi kiaddsok:

o Térgyi eszkdz feldjitdsa (kivéve kiemelt témogatdsok)

c) Adok:

e  Levonhato 4ltalénos forgalmi adé (4fa)

d) Jogkovetkezmények:
e  Birsagok, buntetések
e Késedelmi potlék/kamat
o Kotbér
e) Személyi jellegt kifizetések:
o Osztondj
®  Szervezet hivatalos képviselSi szamdra torténd kifizetések
o Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
f) Adéssagszolgdlat teljesitése:
e Hitel, kdleson, toketorlesztése
e DPénziigyilizing téketorlesztése
g) Dohanyéru
h) Alkohol és egyéb drognak minésualé druk
i) Fegyvernek mindsil6 eszkozok
i) A palyazo szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képvisel6 éltal képviselt mas szervezet
részére a timogatds terhére nyujtott kifizetés.

10. A Magyar Mivészeti Akadémia 2025. évi palydzati kifrdsain (- ... -MMA -25- ... ) elszdmolhaté
koltségek:

A kovetkezékben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési sorok kiaddsainak, koltségeinek elszdémoldsat
aldtdmasztd  szdmviteli bizonylatok korét, azaz hogy egyes koltségeket milyen szamwviteli bizonylatok és
dokumentumok hitelesitett mdasolatinak benyujtisaval lehet a timogatds terhére elszdmolni, tovébba fontos
tudnivalokat kozlink az egyes kiaddsok, koltségek elszamoldsdval kapesolatban. A felsorolt, elszémolast alatdmaszto
szémviteli bizonylatok mellett, a pénziigyi elszamolds dsszedllitdsakor, az Utmutatd tovabbi fejezeteiben lefrtakat is
figyelembe kell venni.

10.1. Személyi jellegii kiadasok:

. Bérszamfejtett honorarium,

° Bérszdmfejtett megbizsi dij

Ezen az alsoron lehet elszémolni a megbizdsi jogviszony alapjén foglalkoztatottak bérszamfejtett (nem szdmlds)
megbizdsi dfjét, az ahhoz kapcsolodo, a foglalkoztatott dltal megfizetett megbizasi dij addjat és jarulékait.

A pélyézo szervezet hivatalos képviseldje vagy a hivatalos képviseld éltal képviselt més szervezet részére a
tdmogatds terhére — akdr megbizési vagy véllalkozési szerz6dés dtjan — nyjtott kifizetés nem szamolhato el.
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Benvtijtandd dokumentumok:

Megbizasi szerzédés (szerzddésmoédositds), a kifizetést megalapozé bérjegyzék (kifizetési jegyzék),
teljesités igazolds, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat zaradékolt, hitelesitett masolata, és a
munkavéllalot terhel6 ado és jarulékok megfizetését valamint a munkaltatot terheld jarulékok megfizetését
igazol6 bankszamlakivonatok hitelesitett masolata.

Nett$ finanszirozasd koltségvetési szervek esetén az adé és jarulékok megfizetésének igazoldsdra a MAK
dltal havonta megkaldott Koltségvetési szervek bérelszamoldsa és finanszirozasi osszesitSje lap hitelesitett
masolata.

Bér, bérjelleg kifizetések és munkavéllalot terheld jarulékok, adok:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaviszony/kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak:

bérkoltségét, az ahhoz kapcsolodé munkavallalot terheld adot és jarulékokat,

megviltozott munkaképességtiek foglalkoztatdsihoz kapesolodo bért és csokkentett kozterheket.

Benvujtandé dokumentumok:

Munkaszerzddés /Kozfoglalkoztatdsi szerzddés (szerzédésmodositas), a kifizetést megalapozéd egyéni,
havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol bizonylat zéradékolt, hitelesitett
misolata, és a munkavallalot terhelé ad¢ és jérulékok megfizetését, valamint a munkaltatt terheld
jarulékok megfizetését igazol6 bankszamlakivonatok zaradékolt, hitelesftett mésolata.

Kozfoglalkoztatasi jogviszony alapjan keletkezd bérkoltség elszamoldsa esetén az illetékes munkatgyi
kozpont igazoldsa arrdl, hogy a Kedvezményezett nem vett igénybe kozfoglalkoztatdsi timogatast, vagy
amennyiben igénybe vett, akkor ez milyen mértéka volt.

Nett$ finanszirozasd koltségvetési szervek esetén az adé és jarulékok megfizetésének igazoldsdra a MAK
dltal havonta megkildott Koltségvetési szervek bérelszimoldsa és finanszirozasi dsszesitdje lap hitelesitett
masolata.

Egyszertsitett foglalkoztatés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni az egyszerisitett foglalkoztatas koltségeit, a foglalkoztatds dijat.
Felhivjuk figyelmét, hogy csak a megval6sités idétartamdra es§ egyszertsitett foglalkozatas, alkalmi munkavallalas
koltsége szamolhaté el, a timogatds terhére; egyszertsitett foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony kizarolag az Efo. tv.

-ben meghatdrozott munka ellatésira és idétartamdra létesithets. Az egyszertsitett foglalkoztatdsra irdnyuld
jogviszony létesitése céligbdl kizdrdlag az egyszerlisitett foglalkoztatdsrél szl 2010. évi LXXV. térvény (a
tovabbiakban: Efo. tv.) melléklete szerinti ,Egyszertsitett munkaszerz6dés” kotheto.

Benvujtandé dokumentumok:

Az Efo. tv. alapjén egyszertisitett munkaszerzédés, a zdradékolt bérkivonat (kifizetési jegyzék), amely
dokumentum aledolgozott iddt és bért tartalmazza, hitelesitett mésolatat, a bér kifizetését igazol6 bizonylat
hitelesitett masolatat kell benyujtani a pénztigyi elszdmolds részeként.

10.2. Jarulékok (kifizetdt, munkaltatot terheld), szocidlis hozzdjarulasi adé
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Ezenasoron lehet elszamolnia kifizetd altal megfizetett kozterheket (pl.: egyszertsitett foglalkoztatas kifizetdt terheld
kozterhe) és a szocidlis hozzajéruldsi adot.

Benvujtandé dokumentumok:

o  kozteher szdmitasit megalapozd egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a kdzteher megfizetését
igazol6 bankszamlakivonatok zaradékolt, hitelesitett masolata.

10.3. Dologi kiad4sok:
a) Ingatlan iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonéban 1év6 vagy dltala bérelt ingatlanhoz kapcsolodo:
e ingatlan bérleti dfjat (terembérlet, irodabérlet, raktérbérlet stb.),
o koziizemi dfjakat (dram, viz, fiités stb.),
o esetijelleggel vésdrolt energiaforrdsok (szén, fitdolaj, tazifa stb.) koltségét,
e ingatlan karbantartdsi, javitdsi koltségeit (javitds, karbantartds, festés stb.),
e  Dbiztositasi dijat,

o kozos koltséget.

Benvdjtandd dokumentumok:

o Akoltség felmertilését aldtamasztd szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, bérleti dij
elszdimolasa esetén bérleti szerz8dés és annak mddositésa zaradékolt, hitelesitett mésolata, valamint a
koltség felmerilését aldtamaszto szamla és/vagy a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold az dtutalt dsszeget
tartalmazd bankkivonat hitelesitett mdsolata. Biztositési dij esetén dijbekér¢ hitelesitett masolata,
biztositasi kotvény hitelesitett mésolati példénya.

A koltséget tartalmazé szémlinak a Kedvezményezett nevére és székhely cimére kell sz6lnia, tovabbd a szdmlin
szerepld fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kedvezményezett székhelyével /telephelyével /miikodési helyével.
Amennyiben nem a szervezet székhelyére, alapit6 okiratban szerepld telephelyére szol a szamla, hanem valamely
mikodési helyére, vagy a szamldn 1év6 fogyasztdsi hely nem a Kedvezményezett székhelye, alapito okiratban szereplé
telephelye, hanem valamely mitikodési helye, akkor a bérleti szerzédés vagy az NAV bejelents hitelesitett
masolatinak benyujtdsa is sziikséges a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat mellett.
Amennyiben a timogatds terhére elszdmolt szémlan kizdrolag szerzddésre, megallapoddsra val6 hivatkozas szerepel,
amely alapjén a koltséget leszimlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szémlahoz kapesolddo szerzodés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

Tovabbszdmlézott kéltség esetén: kozvetitett szolgdltatds esetén a szamla és a pénztigyi teljesitést (kifizetést) igazold

bizonylat mellett, a tovibbszdmlazésrol sz6l6 megallapodas hitelesitett masolatét is be kell nyujtani.

K6706s koltség elszdmolasa esetén, illetve ha a koziizemi dij a kozos koltség része, akkor a koziizemi dij, kozos koltség
fizetésének modjardl, osszegérél szolo tirsashazi hatdrozat, vagy kozgytilési hatdrozat hitelesitett mésolatat kell

’.

benyujtani.

b) Jarmd izemeltetési koltségei:
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Ezen az alsoron lehet elszdémolni a szervezet tulajdondban vagy bérleményében (iizemeltetésében) lévé
gépjarmiivekhez kapcsolodd beszerzéseket, igénybevett szolgdltatasokat:

e {izemanyagkéltséget (benzin, gazolaj, egyéb tizemanyag),

o Dbérleti dijat,

o javitds, karbantartas koltségeit,

e parkoldsi, uthasznalati dfjat (parkolasi dfj, tarol4si dfj, autopélya matrica),

e Dbiztositasi dijat (kotelezd feleldsségbiztositds, casco, gépjdrmii-utas balesetbiztositdsa).

Benvujtandé dokumentumok:

o A koltség felmeriilését aldtamasztd szamla és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
zdradékolt, hitelesitett masolata, valamint a gépjérmi forgalmi engedély, bérleti (tizemeltetési) szerzédés
hitelesitett masolata. Biztositasi dij esetén dijbekérd és a biztositasi kotvény hitelesitett masolata.

o A szervezet tulajdondban  vagy bérleményében  (iizemeltetésében) lévé  gépjarmti
tGizemanyagkoltségéré! szolo szamla mellé az utnyilvéntartast is be kell nyujtani, mely az tzemanyag
felhasznaldst tamasztja ala.

c) Egyéb eszkoz iizemeltetése:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezet tulajdondban lévé vagy bérelt eszkozok (pl: projektor stb.)
zemeltetéséhez kapcsoldddan felmeriilt koltségeket:

e Dérleti-, kolesonzési dijat,

e fenntartdsi javitasi koltségeket (anyagkoltség, szolgdltatds dfja),

e szamitastechnikai fogydeszkdzok koltségét (pl: egér, billentytzet, pendrive stb.),

o nemjirmiivekbe beszerzett tizemanyagkoltséget (pl: flinyiré mikodtetéséhez).

Benvujtandé dokumentumok:

o A koltség felmeriilését aldtdmasztd szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
zaradékolt, hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzédés hitelesitett masolata. Biztositdsi dij esetén
esetlegesen dijbekérd hitelesitett masolata.

o  Béreti dij kdlesonzési dfj esetében a bérleti -, kolesonaddsi szerz6dés hitelesitett mdsolati példanya.

Fontos, hogy kizarolag azoknak az eszkozoknek az tizemeltetési koltségei szamolhatéak el, melyek a szervezet
tulajdondban vagy bérleményében vannak.

Tovabbszamlézott, kozvetitett szolgdltatds esetén a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
mellett, a tovibbszdmlazdsrol sz616 megallapodas hitelesitett masolatét is be kell nyujtan.

d) Adminisztraci6 kéltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni, a szervezet adminisztracios koltségeit:
e nyomtatviny (pl: kiaddsi pénztarbizonylat, szdmlatémb), irodaszer beszerzés (tigyviteli fogydeszkozok:
lyukaszto, tizégép, nyomtatdpatron stb.) kéltségeit,
o szamldval igazolt konyvelés-, tigyviteli szolgaltatds-, irodai szolgaltatds-, ugyintézéi szolgaltatas-, palyézati
szolgdltatas- pénziigyi szolgdltatas- jelentések elkészitése (szamlds) dfjat,
o jogszabalyi megfelelést segité szolgdltatasok (figyvédi munkadfj, munka-/tizvédelmi szolgaltatds,
{izemorvosi szolgdltatds, kdnyvvizsgaloi dij, tigyviteli tandcsadds, tigyvitelszervezés) koltségeit,
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o pénziigyi szolgaltatdsok dfjét (bankkoltség, bankjutalék, pénzforgalmi jutalék, banknyomtatvanyok,
adatszolgéltatasok),
e hatésagi dijakat, illetékeket (hatosdgi dijak, eljarasi illetékek).

Benvtjtandd dokumentumok:

o A koltség felmeriilését aldtdmasztd szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata, eseti jelleggel szerz6dés hitelesitett masolata.

e) PR, marketing koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a timogatas terhére a szervezet, PR marketing koltségeit:

o hirdetési-, rekldmkoltségeket (médiahirdetések),

e PR, marketing kiadvinyok kéltségeit (szervezet tevékenységét bemutaté kiadvanyok, széréanyagok,
plakdtok), arculati elemek koltségeit(,cégtabla’, levélpapir, mappa, névjegykdrtya, z4sz16, molind, tagsigi
kartya),

o PR, marketingszolgdltatasok (kidllitds, arculattervezés, piackutatds, szakértdi szolgdltatisok, tandcsadas )
koltségetit,

Benvdjtandé dokumentumok:

o A koltség felmerilését aldtimasztd szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata, eseti jelleggel szerz8dés hitelesitett mésolata.

f) Kommunikdcié koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet kommunikdcios koltségeit:

e honlap fenntartds, tizemeltetés koltségeit, (Ide nem értve a fejlesztéshez kapesolodo kéltségeket, amit az
immateridlis javak beszerzése kéltségsoron kell szerepeltetni.)

o postakoltséget (levélfeladds-, pénzfeladds-, csomagfeladas dija, postafiék bérleti dija),

o telefonkoltséget (mobil, vezetékes, és internet, forgalmi és eléfizetési dfja, mobil feltsltd kartya kéltsége),

e internettel kapcsolatos koltséget (domain dij, a folyamatos feltoltés, a térhely dfj, tartalomszolgdltatas
koltsége),

o belsd kommunikdciés kiadvinyok koltségeit (bels¢ djsag hirlevél szerkesztési, nyomda,
tartalomszolgaltatdsi koltségei),

e cgyéb kommunikacios kiadashoz kapesolodo beszerzések, szolgaltatésok értékeit.

Benvujtandé dokumentumok:

o A koltség felmeriilését aldtdmasztd szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata, szerz6dés, tovabbszamldzasi megéllapodis hitelesitett masolata.

g) Utazas, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet timogatashoz kapcsolodo utazasi, kikuldetési koltségeket:

o Likiildetéshez kapesolodo dfjat (szallas, étkezés kéltsége, napidij),
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e maginszemély tulajdondban 1évé gépjarmti szervezet érdekében torténd haszndlata (kikiildetési
rendelvénnyel),

o egyéb utazdsi, kikildetési koltségeket,
o tdmegkozlekedési eszkoz hasznalata (menetjegyek és szdmla, taxi) (nem munkaba jérds),

o személyszallitas, kilonjarati autobusz,

Benvujtandd dokumentumok:

o  Akoltség felmertlését aldtimasztd szémla vagy kikilldetési rendelvény, valamint a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat zdradékolt, hitelesitett mdsolata, sajét tulajdond gépjdrmi esetén a
forgalmi engedély, vezetSi engedély hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzddés hitelesitett masolata.

Toémegkozlekedés igénybevétele esetén a kikilldetési rendelvény tartalmazza:
e amaginszemély nevét, adéazonositd jelét, cimét,
e ahivatali, Gizleti utazds(ok) céljat, iddtartamdt, dtvonalt,
o  akoltségelszamolds kiszamitdsshoz szitkséges adatokat (indulds, érkezés, kozlekedési eszkoz megnevezését,
utazds koltségét stb.).

Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazds esetén a szolgaltatd felé leadott megrendeld, szémla,
kikiildetési rendelvény, és a zaradékolt pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatdt kell
benyujtani.

Kulonjérati tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazds esetén a szolgdltato felé leadott megrendeld,
szdmla, a csoportos utazdst igénybevevék nevét tartalmazd utas lista, és a zdradékolt pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat, valamint a kapcsolédé menetlevél hitelesitett masolatét kell benyujtani,

Személygépkocsi haszndlata estén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:
e amaginszemély nevét, addazonositd jelét,
® agépjarmy, tipusanak megnevezését, a gépjarma forgalmi rendszémat,
e ahivatali, Gizleti utazds(ok) céljat, iddtartamat, dtvonalt,

o afutdsteljesitményt (megtett kilométer), tizemanyag-fogyasztasi normat (a NAV honlapjén érheté el havi
bontasban).

Magénszemély esetén a gépjarmu forgalmi engedélyének hitelesitett mésolatét is be kell kiildeni, melybél kideral
kinek a tulajdondban van a gépjarmi..

h) Szallitss koltségei:

Ezen azalsoron lehet elszdmolnia szervezet miikddéséhez, a megvaldsitashoz kapesol6dd a megvaldsitas idétartama
alatt felmeralé szallitas koltségeit:

o fuvarozds koltségét(teherfuvarozds, koltoztetés),
e raktdrozds k()ltségét(raktérozés, anyagmozgatds, rakoménykezelés),
o logisztikai szolgaltatasok dijat(fuvarszervezés, szallitmanybiztositds),

o egyébaszillitishoz kapesolddo beszerzések, szolgaltatasok értékét.

Benvijtandd dokumentumok:
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Akoltség felmeriilését aldtamaszto szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat zéradékolt,
hitelesitett mdsolata, kapcsolddo szerz6dés és menetlevél hitelesitett masolata.

i) Munka-, és védSruha, véddfelszerelés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni:

véddruha, védéfelszerelés koltségeit (balesetvédelmi okokbol beszerzett védésisak, kétény, védészemiiveg,
arcmaszk, lithatésdgi mellény stb.),

munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy jogszabélyban el6irt munkaruha koltségét,

jelmez koltségét (hétkdznapi utcai viseletre nem alkalmas sportmez, specidlis cipé, jelmezszerd fellépd ruha,
sth.),

formaruha kéltségét (nyakkendé, kendd),

véddruha, véddfelszerelés javitasi koltségeit (mosatds, a készitéshez alapanyag és/vagy készitésének
szolgéltatdsa, javitésa),

egyéb munka- és védéruha, védodtelszereléshez kapesolodo beszerzések és szolgaltatisok koltségei,

hétkoznapi ruhdzat beszerzése nem szamolhaté el.

Benvdjtandd dokumentumok:

Akoltség felmeriilését aldtamaszto szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat zdradékolt,
hitelesitett mdsolata, kapcsolddo szerzddés hitelesitett masolata.

j) Egyéb beszerzések, szolgaltatdsok kéltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni:

egyéb anyagok koltségeit(dekordcio, evdeszkéz, pohdr, talea, torolkdz8, konyharuha, egészségiigyi lada),
tagdijakat (hazai tagsdgi dfjak, nemzetkozi tagdijak, kilfoldi tagdijak),

nevezési dijakat,

egyéb anyagjellegti szolgaltatasok értékét (hangositds, nyomdakoéltség),

biztositasi dfjat (szakmai feleldsségbiztositas, balesetbiztositds) - kivéve a jarmé és ingatlan biztosftds
koltségeit,

reprezentdcid és kapcsolddd kozterhei koltségét (iizleti vendégldtds, vendégfogadas, testilleti iilések
vendéglatasa, étel-ital fogyasztds, étkezés alapanyag beszerzése, ,iizleti” ajandék),

vallalkozoi szerzddés keretében (szamlds kifizetés), alkalmi feladatok ellétdsdnak kéltségét (eldadoi dij,
tiszteletdsj),

egyéb beszerzések és szolgdltatasok koltségeit.

Benvujtandé dokumentumok:

Akoltség felmeriilését aldtamaszto szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat zéradékolt,
hitelesitett mdsolata, kapcsolddo szerzddés hitelesitett masolata.

104. Beruhizasok
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Targyi eszkoz beszerzése:

Felhivjuk figyelmét, hogy a jelen segédletben szerepl$ palyazatok keretében targyi eszkoz beszerzése nem
szamolhat6 el (kivéve kiemelt timogatasok).

Immateridlis javak beszerzése:

Ezen az alsoron lehet elszamolni az immateriélis javak beszerzéseit:
o  szellemi termékek (honlap készités, fejlesztés) koltségei,

e vagyoni értékd jogok kéltségei (szoftverek, csatlakozdsi dijak, egyéb szellemi termékek).

Benvujtandd dokumentumok:

o Akoltség felmeriilését aldtdmasztd szémla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol¢ bizonylat zdradékolt,
hitelesitett mdsolata, eseti jelleggel szerzédés hitelesitett masolata.

11. Nyilatkozat benyujtasa a Szerzddés 107. és 108. cikke alkalmaziséban bizonyos timogatisi
kategoridknak a bels6 piaccal 6sszeegyeztethet6vé nyilvanitésardl sz6l6 651/2014 EU Bizottsagi
rendeletben eldirt feltételek virhato teljesalésérol

Az MMA-25-P kédszami Miivészeti Progam Palyazati kifrds keretében megitélt tamogatisok pénzugyi
elszamoldsédnak benyujtasahoz mellékelni sziikséges a 9. szimu Nyilatkozatot.

ANyilatkozat benyujtésaval a kedvezményezett hozzdjarul — amennyiben a megjtélt és felhasznalt timogatds osszege
a mtikodési veszteség fedezetére kertlt felhasznéldsra vagy az ésszer(i nyereséget meghaladé nyereséget eredményez
-, hogy a veszteség fedezetére felhaszndlt Gsszeg vagy az ésszert nyereséget meghaladd 6sszeg a nydjtott biztositék
segitségével behajtasra ill. visszafizetésre kertljon.

12. Egyéb feltételek:

7

a) Azigényelt timogatds 75%-4t elérd, vagy azt meghaladé mértékt timogatds esetén a programot megjelenitd
bérmely tipusu kiadvany kereskedelmi forgalomban nem értékesithetd.

b.) Amennyiben a timogatdsbol film valésul meg, abban az esetben az elkésziilt alkotdst a Nemzeti Filmirodanal
nyilvéntartdsba kell vetetni és errél az elszamoldskor az MMA Titkédrsdgét téjékoztatni kel
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13. Mellékletek, iratmintak
1. melléklet: Gépi szamla

Toltoallom as
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

B i ——

Vevd: Nyertes Palyvazo
1000 Sikeres varos.
Jokedv u. 2.

- —————— W . W . W e -

Megnevwezés Besorolas
Mennyiség ME. Egységar Ertek AFA

07: <ORMULA EURD 85 27101145
28.15 } 335 S420 C

Kén: max.10ppwm, Bfoetanol: min.4,4%

Részésszeq: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: (00001
0SS7ESEN: 9430 F+
Készpénz: 9 430 Ft

0.430,- T Os5zZea @ vovivvvnnnn, pa'[yazatr’ azonositoval
sliatott szerz0dés keretében elszamobva

Tovabbertékesités esetén

a jovedéki termék szdrmazdsanak
iaazolasare nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban készilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Penztaros: N
Kelt:2012.10.13. 08:04

- Pénztéar:001 :
Bizonylatszam: 0107700072
Szédmlaszam: 123456/2012
Vo 705000384
Az eredetrvef mmdenben
Sy e A
MIGEAYRID N2 07N TG sofdl, D <
IO312,25 g \ = .
INvertes Jamuas HITELESITES

23.oldal



2. melléklet: Kézi kitoltés(i szamla

Készpénzfizetési szamla

Szamla sorszama: AISED1447112

*®

B, 1337NAN - 1 84 = (2000) Awers £72 Talabdnya  Tel/Fax: (1) 12345
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A SZArTIRIboCSNG neve, Cime. aWidsa, addszama: | A vevd neve, cima:
Papiroy Kft. Nyertey Palyazd
1001 Raklarvaros, 1000 Sikeres varoy,
Dossgid stny. 10. Jokedy w. 2.
Adéig..' 23456789-1-23
1 Eredetl példany |k 2012.09.15.
Atemek (szolgalietas) basorolast |, | Muny Egysdgdra @m:ﬂy
3THM3, MOGNOVOLEse: *% mylsége (al4val) 2125, 4t tantaimaz
mdgolopapir al 5 685 3.425
3.425,- Tt ossZegia \..|....... ..
palyazati azongsitoyal ellagott
szerzddes kevétspen ¢ [fzdmo(va
Z Alz dreddtive! mindenben
/ megepryezp hiteley masolat.
ZARADEK 2912.12.15.
Nvygrtes|Tamas
HITE LF - p ES
A szamia fizetends végosszeqe ,"”"’Wf negyigisy
Az athdritott adé szazalékénéke:




3. melléklet: Kulfoldi szamla forditasa

A 28/2012 sorszamu nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla kelte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja:  2012.10.05.
A szamla Riallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka ‘Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A veve: Nyertes Pdlyadzo
1000 Sikeres varos, Jokedv u. 2.

A szamla tartalma: szadllds 240 z(
szallashoz Rapcsolodo Roltseg 240 z[

Szamla erteke: 480 z(
Az MNB Rozeparfolyam 2012.10.05-en: 68,78 Ft/zl

A szamla ertéRe az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 15. Nyertes Tamds
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4. melléklet: Kikuldetési rendelvény

Kikiildetési r!ndelvény =orzam:
a hivatali, (zleti ttazds lSitsbigtéritésiher AB 0123456
2012.év 09. hé

Amuniéitaté A munkavill aid

we Nyertes Palydzo new: Utazo Elemer

¥me: 1000 Sikeres vdros, Jokedv w. 2. Lakime: 2000 Sikeres varos,
dbméma: 12345678-2-12 Laksé u. 4

Sziletés helye,ideje: I19/70.05.13.
Sikeres varos

sypnew: Kedves Beita

Addazonosité jele: 1234567891

Agépjétrm‘irendszémaﬂgc-‘lz-atfwgfordffocus 1,4 Fogyasztaa normdja: 8’6 liter/100 km

. 2 . APEH Wazasi | Eleimezési
Ssz Ak kidetis, kifszolgalat F::::'JQ (zemanyag ol ég | kots égté

) )'" egys b  ftésités® |rités (napicif

i () FY 9

aleend el5jé nek
YU

1 |o9.07] o9.07. [Stkeresvdrosz,. . Yezetd o 30 | 343 |885| -

00.08] 0o.08. Ceél varos ViR 'Vez?:;’ior 30 343 |885 1

3 |oo.00] 09.00. |Végsvargs- . IVezets 30 | 343 |885| -

Grdor

kezdete vege tvonala & célja

Gepfdrn RolTgEgteérités: § Ft/kn]x gokm § 810 FT

3.4605|- Ft ossdeg a ............... pabjazdqti ajonositdval]
ellatdtt szerzqdes kevetéeben lelszamelva
r 3

Az eredetiyel mindenbep megegye

ZARADEK fitteles masplat. — N
75 10 15| = g

2012.12.15] Nyerfes Tapnds (P&L)
v

Oszesen] GO 3 SE ~
Le: tieldleg
Mndisszesen 90 2 ibS =
Pérctibizonylat sorszima PR 012345
oot Jgazolo Janos Utahdyozta Irma
Datum: 2012.09.26. Ditum: 2012.00.26.
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5. melléklet: Kiaddsi pénztarbizonylat

e ——— Ft.0am 208

R Smaten var e PRI § 2 v o AB
amasemzaz o KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
“belen Felya Folyamatos sorsz im:
Wit 2012.0915;
Pénztar fizes:en az o dbbizk s2ernt: L0 Etjzu it ~nak

P e e e e e e S - e S - —

Kes by Kawveési 2 g S veg
s | szeniemzan IHITELESITES i
/ maoldpapir vasarlasy AIOEDI44T 112 szémiar 3|4z5
Ll
Ay el megiaye s 2012.12 zsz‘fv‘f*""\
; Nyoﬂ» Taméy &z‘s
G:-,-'uvwh&-. I Glarir{slenagyrd)” lMunynM Nallakiat: Oaasan i 3 |azs
#iteles Jizsef | Revizse Rides Vzér L3z o s dunsss D
[ : A Evoviibrek s dirasa szemely azdvaly sama
"3.‘2‘2':\-“.., .pmiuw eiikisn hAlnﬂ lupzstt | dnos AB 123456
— Py

© B 3181903\ . . ~ Kogrendok il UNIS Kizdd, Bucapest 1398 2. 589 —00C567 DNYEZ
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6. melléklet: Bankszamlakivonat

0000001234 THIE TR L] ]
SZAMAVEZETD FIOK NEVE, ClwC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo R 5
Silcares wihros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedv u. 2.
1000

BANKSZAMLAKIVONAT

szhmraszins  12345678-12345678
%xézrmmsm (IBAN): HU9Q 1173 £008 2071..5380 0000 0000
[ TULAJDONCS NEVE: Nyertes Palyazo

czAnna MeenEvEZESE: Nycrles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 ¥ 1. sz. péLoAny
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16, KIVONATSZAM: 104/2010 N 1.LAP
SRTEKNAP FORGALOM MEGNEVBZESE AZONOSETO ADATOK TERH. /JOV.OSSZEG
zwd)nr
12.11.12, UTALAS 492455277 -305.000
10032000-06056353 APEH S2JA beszedési szdnla
19133989-1- 10 ‘Utazo Ligmer szemelyl [fvedelemadojabol 10.260,Ft dsszeg a .
121212, Amimars , 482455777 | pdlyazali 518.000
%gﬁgggg g“;z“”‘ APEH NYUCBIZTALAZ o pmosiloval ctlatoll szerzédos kerctében
szdmolva
121112,  ATUTALAS ZARADEK 491355277 | -181.000
.:oos:oaa 05056229 1 APBH EBIET szla.
19123989-1 |
121112, AruraLis ‘ | 491455277 -53.000
éggggg g: 1;§o§7749 APEH EBIZT. £ MUNKAFRO-PIAC! JAR.
Utazo Flemer munkaers- puct jarulelabol 1815, F1 fssze
12.11.12. ATUTALAS 491455291 pilydzati -25.000
10032000- 06057749 APEH EBIZT. ES MUNKAERO-PIAC) 14K,
19123989-1-10 azonositoval eflidtott szevzodes Reretében
121112, ATUTALAS 291455291  ebszdmobya 34 o0
10032000-0€056212 APEH EHO szémla
19123989-1- 10
12.11.12.  ATUTALAS 401455281 -10.480
10022000 -06056504 AFEH AB-AEGON
10123688-1-10
121112, ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-06056511 Alianz Hungdria MNYP
19123969-1- 10
12.11.12. ATUTALAS 491455302 -24.444
10032000-06056559 APEH RXA MNYP
19123089-1-120
1211.12.  ATUTALAS 491455302 7,585
10032000-06056597 APEH EVGY. MNYP
19123989-1-10
12.11.16. l" - Utaz Elemé 954738796 -89,340
123 Ttaz6 Elemér
33.’?3 . havi munkabeér o~ Az evedetivel mundenban
Ctazo Hmcr HITELESITES megegyezd fiitelos masolat,
\ 2012.02.15. SM
Nyertes Tamas :'*‘

Lzt
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7. melléklet: Lemondd nyilatkozat

LEMONDO NYILATKOZAT*
(kitoltése csak lemondds, dnkéntes visszafizetés esetén kételezd)
Alulirott ,mint a(z)
kedvezményezett hivatalos képviselje nyilatkozom, hogya ... ... ... ...-MMA-25- ... ... ... ... palyazatiazonositoval
jelolt palyazatomhoz kapcsoléddan N Ft, azaz

. ... ... forint (betivel ) timogatdsi 8sszegrél a mai napon lemondok.

A lemondsds indokolasa:

Egyttal kijelentem, hogy a lemonddssal érintett timogatdsi (rész)dsszeget a palydzati azonositd feltiintetésével
visszautaltam a Magyar Mivészeti Akadémia 10023002-00319377-50000005 szimt bankszdmlaszimara. A
visszautaldsrél szl terhelési értesité masolatat az elszimolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszert aldirdsa

*Kérjiik, amennyiben a timogatési 9sszeg 100%-dval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a maradvanyosszeget utalja
vissza 10023002-00319377-50000005 szdmu bankszadmlaszamaéra. Az utaldskor kérjik, a kdzlemény rovatba frja be a palydzati azonositot.
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8. melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazés

(minta)

Alulfrott ... ... ... .o
(szilhely,... ... ... ... ... ... ..ddtum,... ... ... ... ... ... ..anyja
DEVE) oo s oot e e e e e e e e e, lakcim  alatti  lakos, mint  a  szervezet

MEVE... .. voi e oo o oe oo e wen e o KEpVseletére jogosult meghatalmazom... ... ..ol

(v szl hely, o ddtum, L Lol Ll Lanyja neve)

e e e e e e e e e e e e e lakedm alatti lakost, hogy nevemben a Pélydzo Szervezet tigyében
teljes jogkorrel eljérjon.

Kelt: Telepilés, ddtum

meghatalmazo meghatalmazott

tanu 1. tanu 2.

Teljes név, aldirds, lakcim Teljes név, aldirds, lakcim
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9. melléklet: Nyilatkozat a 651/2014 EU Bizottsagi rendeletben eléirt feltételek virhato teljestlésérol

NYILATKOZAT
a Magyar Mivészeti Akadémia
Miuivészeti Program pélyézati kiirdsa keretében megitélt timogatas elszimolaséhoz
a651/2014 EU Bizottsagi rendelet 53. cikk (7) pontjiban el8irt feltételek varhat6 teljesiilésérél

Alulirott, mint a
szervezet hivatalos  képviseléje nyilatkozom, hogy a(z)
azonositdji palydzat keretében a tamogatds felhasznalasarol benyujtott pénzigyi

elszamolds Osszege ... ....Ftyazaz ... ... .. ... ....Ftés
A" a pénziigyi elszimoldsban benyujtott, elszimolt timogatds Gsszege vérhatéan nem haladja meg ezen 6sszeg

nélkiil szamitott 2024. évi mttkodési veszteséget (addzott eredmény Gsszegét).

B* apénzigyi elszamoldsban benyujtott, elszamolt timogatds Osszege virhatoan meghaladja ezen dsszeg nélkil
szémitott 2024 évi miikddési veszteséget (addzott eredmény Gsszegét), de anyereség dsszege varhatéan nem haladja
meg az ésszer(i nyereség Osszegét™™

C* a pénziigyi elszdmoldsban benyujtott, elszamolt timogatds virhatéan meghaladja ezen 6sszeg nélkal
szémitott 2024. évi mitkodési veszteséget (addzott eredmény dsszegét) és a nyereség Ssszege varhatdan meghaladja

az ésszerti nyereség Osszegét™.

Hozzdjarulok, hogy a Nyilatkozatban foglaltakat a Tamogatd a helyszini ellendrzés keretében a 2024. évi beszdémolo
kozzétételét kovetden ellendrizze.

Hozzdjarulok, hogy amennyiben a miikodési veszteség vagy annak egy része kerult finanszirozdsra a timogatésbol
vagy az ésszer(i nyereséget meghaladd mértékt nyereség kertilt realizaldsra a timogatas felhaszndldsaval, a mitkodési
veszteség finanszirozdsdra forditott timogatds dsszege, illetve az ésszerti nyereséget meghaladé nyereség dsszege a
tamogatd részére visszakovetelési mechanizmus alkalmazaséval behajtasra kertljon.

Kelt: 202 ... ... ... .o

szervezet képviseldjének
sajdt kezd aldirdsa

Az adatlapot 1 példdnyban kinyomtatva és a szervezet torvényes képviseldje dltal aldirva kérjiik megkiildeni a pénzigyi
elszdmolds benyujtdsdval egyiitt.

“a megfelel§ szoveg alahuzando
“*¢ésszerl nyereség fogalma: ABIZOTTSAG KOZLEMENYE A kozszolgltatas ellentételezése formdjéban nyujtott
allami timogatasrol sz0l6 eurdpai unios keretszabély (2011) Esszerd nyereség 33. pont
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